
Finanzbuchhalter/-in für die Mandantenbuchhaltung 
 
 
Kanzlei Mammadli, Rechtsanwalt Habib 
Mammadli 
Mittenwalder Str. 44 
10961 Berlin 
Telefon: 03064077197 
Web-Seite: www.ra-mammadli.de 
Starttermin: ab September 
Weitere Angaben:  gute russische 
Sprachkenntnisse sind erwünscht 
Kanzleisoftware: DATEV 
 
 
 
Wir sind eine neugegründete Kanzlei in Berlin-Kreuzberg, direkt an der U-Bahn-
Haltestelle Gneisenauer Straße. Durch die zentrale Lage sind wir schnell mit der U-
Bahn (Linie U7) oder Bus (Linie 248, M41) erreichbar. 
 
Deine Aufgaben: 
- Erledigung der Finanzbuchhaltung der Mandanten 
- Erfassung aller laufenden Geschäftsvorgänge inkl. Debitoren-, Kreditoren- und 
Anlagenbuchhaltung 
- Buchung und Überprüfung der Zahlläufe 
- Unterstützung bei der Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse  
- Durchführung der Umsatzsteuervoranmeldung 
- Ordnen und Sortieren von Belegen 
- Bürotechnische Tätigkeiten 
 
Dein Profil: 
- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Industriekaufmann, 
Bürokaufmann, Bilanzbuchhalter, Steuerfachangestellter m/w/d oder vgl. 
- fundierte Erfahrungen in der Buchhaltung, Erfahrungen in der Lohnbuchhaltung 
wünschenswert 
- sicherer Umgang mit DATEV (SKR 03) 
- gute Kenntnisse im Bereich MS Excel, Word und sicherer Umgang mit dem Computer 
und Internet  
- selbständige Arbeitsweise 
- lösungsorientiertes Denken und Handeln 
- gute Deutschkenntnisse, Russischkenntnisse wünschenswert! 
 
 
Was wir bieten: 
- umfassende Einarbeitung 
- ein Steuerbüro mit enormen Entwicklungspotential 
 
 
Wir freuen uns  
auf Deine Online-Bewerbung unter info@ra-mammadli.de 


